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M4 hiéu: QT.KT.04
: QUY TRINH Ngay ban hanh: | 09/8/2024
DA ;I‘I}I%N;IH RA SOAT, THAM TRAHO SO |~
EN BIE A ' | L4n ban hanh: 01
DIEN BIEN XONG PUA VAO LUU TRU an
Trang: 4/12
1. MUC PicH

Quy dinh théng nhét trinh tu, tha tuc trong vi€e ra soat, thdm tra hd so thi hanh 4n

xong dua vao luu trit nhdm nang cao hiéu qua quan ly hoat @ong thi hanh 4n dan su.

2. PHAM VI

Quy trinh nay quy dinh ni dung, thoi han va trach nhiém cta Thu truéng don

vi, Thim tra vién Chap hanh vién, ké toan nghi¢p vy, tha kho, cong chirc trong viéc ra
soat, hoan thién, thAm tra dwa vao luu trit ho so thi hanh an xong tai Cuc Thi hanh én
dan sy tinh Pién Bién.

TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- C4c vin ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.1

3. PINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an déan sy
KTGQKNTC: Kiém tra gi4i quyét khiéu nai té cdo
CHV: Chép hanh vién

. NOI DUNG QUY TRINH

51

Co sé phap ly

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh an dan sy s& 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét sira dbi, bd
sung mot s6 diéu ciia Luat Thi hanh 4n dan sur s0 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mdt s6 didu ciia Luat Thi hanh 4n dan su;

- Théng tir s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ctia B§ Tu phép huéng dan mot sb
tht tyc vé& quan Iy hanh chinh va biéu miu nghiép vu trong thi hanh 4n dan su;

- Thong tu 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ctia BO Tai chinh huéng din ké toan
nghiép vu thi hanh 4n dan su;

- Quyét dinh s6 442/QD-TCTHADS ngay 01/6/2022 cita Téng Cuc truéng Tong cuc
Thi hanh 4n dan sy ban hanh Quy trinh t§ chirc thi hanh 4n trong ndi by co quan thi
hanh 4n dan su.




M3 hiéu: QT.KT.04
A QUY TRINH Ngay ban hanh: | 09/8/2024
& :I?;U,H*%EEH RA SOAT, THAM TRAHO SO | >
. A C Lan ban hanh: 01
PIEN BIEN XONG PUA VAO LUU TRU 4n ban
Trang: 5/12
5.2 | Thanh phan hd so Bin chinh | Ban sao
- Quyét dinh thi hanh 4n
- Ban 4n, Quyét dinh ciia Toa 4n c6 hiéu lyc phap luat X
- Pon yéu cdu thi hanh 4n
- Céc bién ban, cong vin, gidy to, tai liéu lién quan dén X
viéc t0 chirc thi hanh 4n

5.3 | S6 lwong hé so

01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly

30 ngay ké tir ngdy nhan ban giao hd so thi hanh 4n
5.6 | Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Biéu miu/Két
qua
Bl |- Sép xép, kiém tra, hoan | Chdp  hanh |05 ngdy k& tir| Béo cdo dbi
thién hd so thi hanh é4n; vién phu | ngay két thiic viéc | chiéu két qua
- Lap Béo cdo dbi chiéu chi | trach hd so | thi hanh 4n thi hanh én
tiét két qua hoat déng thi | Ké toan BM.KT.04.01
hanh 4n v6i K€ toan nghiép | nghiép vu
vu
B2 | Chuyén hd so da hoan thién | Chdp  hanh | 10 ngay lam viéc | S4 giao, nhén
cho Truéng  phong | vién phu | ké tir ngay két ho so
KTGQKNTC trichhdso | thuc viée thi hanh
an
B3 | Giao hd so cho cdc Thim |Lanh  dao | 01 ngay lam viéc | S3 giao, nhén
tra vién phong ké tir ngay nhan | hd so
KTGQKNTC | dwgc hd so thi

hénh’én do CHV
chuyén giao




M3 hiéu: QT.KT.04
A . QUYTRINH Ngay ban hanh: | 09/8/2024
ADANSUTING | O s T
PIEN BIEN '
Trang: 6/12
B4 | Thyc hién thdm tra hd so, | Thdm travién | 15ngdy,kétxr |Danh muc ndi
két qua thi hanh én: dugce phan ngay nhan dugc | dung, tai liéu
- Trudng hop hd so chua cong hd so thi hanh 4n | cdn  bd sung,
ddy du, hoan thién thi lap hoan thién
danh muc va d& nghi Chép BM.KT.04.02
hanh vién @ bd sung;
- Truong hop co sai pham
hodc c6 khé khidn, vudng
méc thi phéi hop, trao ddi,
bdo cédo véi Lanh dao
phong KTGQKNTC.
B5 |Hoan thién, b sung ndi| CHV phu 02 ngay, ké tir | H) so thi hanh
dung, tai liéu con thiéu trach hd so ngdy c6 yéu cau | 4n
bd sung
B6 | Thim tra lai tai liéu, ndi | Thdm travién | 02 ngay, kétir | HO so thi hanh
dung do CHV b sung dugce phan ngay nhan du tai | an
cdng lidu bd sung
B7 | Ky xac nhén vao phia dudi, | Thim travién | 02 ngay, kétr |Bao cdo Kkét
gbc trai clia bang thong k& | duge phéan ngdy kiém trahd | qua thdm tra hd
Danh muc tai liéu trong hd cong so da dﬁy da, SO
so, lap Bao cdo két qua hoan thién BM.KT.04.03
thdm tra hd so hd so va
chuyén lai cho Lanh dao
Phong KTGQKNTC
B8 |Trinh lanh dao Cuyc phé| Lanh dao 01 ngay Ho so thi hanh
duy¢t ho so phong an kém theo
KTGQKNTC Danh sach
B9 |Kiém tra, phé duyét hd so | Lanh dao Cuc | 03 ngdy lam viéc | Bia hd so thi
thi hanh an xong, ky tén THADS hanh an
cho phép Iluu. Sau d6 BM.KT.04.04
chuyén lai cho Lanh dao
Phong KTGQKNTC.
B10 | Chuyén trd hd so cho CHV | Lénh dao 01 ngay S6 giao nhan
phuy trach hd so phong hd so thi hanh
KTGQKNTC an




M3 hiéu: QT.KT.04
) _ QUY TRINH Ngay ban hanh: | 09/8/2024
Pty :;I;(I}Iﬁ% RA SOAT, THAMTRAHO SO | o
= 5 A [ La hanh: 01
PIEN BIEN XONG DUA VAO LUU TRU an ban
Trang: 7/12
B11 | Hoan thién thu tuc con lai CHV phu 02 ngay SH giao nhén
trwdec khi ban giao h6é so| trach ho so kém theo Danh
cho cong chiic cia vén myc h6é so
phong Cuc dugc phan cong chuyén giao
luu trit.
B12 | Vao sb theo dbi Iwu trir hd | Coéng chirc Theo quy dinh
so thi ha‘mh‘ an, cdp nhét | dugc phin cua phép luit vé
thong tin vé ket qua thi| cong luu trir luu trit
hanh 4n tai s6 thuy ly.
6. BIEU MAU
IT|  Mahiga | MA%e0van Tén Biéu miu
1 | BMKT.04.01 Mau B06- Bf‘o cdo (3101 chi€u chi tiét két qua thi hanh 4n bing
THA tién, tai san
2 | BM.KT.04.02 Danh muc néi dung, tai liéu cin b sung, hoan thién
3 | BM.KT.04.03 Béo cdo ket qua tham tra ho so
4 | BM.KT.04.04 | M3us6 01 | Bia hd so thi hanh 4n
7. HO SO CAN LUU
T Hb so lwu
1. |- Theo muc ’5.2
2. | -Baocéo d(’}i chi€u chi tiet két qua thi hanh 4n bang tién, tai san
3. | - Bdo cdo két qua tham tra ho so




CUC THI HANH
AN DAN Sy TiNH
DIEN BIEN

~ _QUYTRINH
RA SOAT, THAM TRA HO SO
XONG PUA VAO LUU TRU

M3 hiéu:

QT.KT.04

Ngay ban hanh:

09/8/2024

Lan ban hanh:

01

Trang:

2/12

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

OB W B

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRiNH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU




M4 hiéu: QT.KT.04

A _QUY TRINH Ngay ban hanh: | 09/8/2024
CUCTHIHANH | pa goAT, THAM TRAHOSG |2~

AN DAN SU TiNH . X .
: A : 01
DIEN BIEN XONG PUA VAOLUUTRU | Lan ban hanh
Trang: 3/12
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phin N
P 2. on TN T » R A o R Ngay swra
stra doi/ liéen quan Mo ta ndi dung sira doi | Lan sira doi 2.

x * A b ] 20
bo sung | viéc sira doi




Ma higu: QT.KT.04
: QUYTRINH Neay ban hanh: | 09/8/2024
hebas :NH;I‘I;I‘;EIH RA SOAT, THAM TRAHO SO |2
N BIE A { Lin ban hanh: 01
PIEN BIEN XONG DUA VAO LUU TRU in

Trang: 8113

BM.KT.04.01
BAO CAO

POI CHIEU CHI TIET KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
D6i v6i Hd so di thi hanh xong hodc giai quyét xong dua vao luu trit
Quyét dinh thi hanh 4n sb.... ngay.... thang .... nim

DVT: dong
S0 thye thu thi hanh| S6 da nép Nha nwéc
$6 TT | Tiéu chi trong quyét dinh thi hanh 4n | 4n (bao gdm ca s6 |va chi tra (bao gdm ca
giao nhin thing) O giao nhén thang)
A B 1 2
I |S6 d thu thi hanh 4n
1 [Céac khoéan chi dong T.H.A
1.1 |Céc khodn thu, nop Nha nwée
1.1.1 |An phi, 1& phi Toa 4n
1.1.2 |Phat tién theo Ban 4n
1.1.3 [Truy thu tién
1.1.4 [Truy thu tai sn thu loi bét chinh
1.1.5 [Tich thu tién sung quy Nha nuéc
1.1.6 [Tich thu tai san sung quy Nha nuéc
1.1.7 [Tich thu tiéu huy vét chimg, tai san
1.2 |Cac khodn tra lai dwong sw
1.2.1 [Trélai tién cho duong su
1.2.2 |Tra lai tai san cho duong su
2 |Cic khodn thi hanh 4n theo don
2.1 [Thi hanh 4n bing tién
2.2 [Thi hanh 4n bing tai san
II | X4c dinh khoan phi THA phai thu:
III _|Chi phi thi hanh 4n phai thu:
Trong d6: Chi phi cudmng ché THA
Chi phi thi hanh 4n khac theo yéu cu cua
dwong su hodc co quan chirc ning (chi
tict ting loai chi phi) ....
IV |Cac khoan ndp khic




M4 hiéu: QT.KT.04

A . QUY TRINH Ngay ban hanh: | 09/8/2024
fNUI(; :ﬁ;gﬁ&l RA SOAT, THAM TRA HO SO il
XONG PUA VAO LUU TRU Lan ban hanh: 01

PIEN BIEN

Trang: 9r12

1 IPhat hanh chinh

2 |Sung quy tién ciia duong su hét thoi higu

3 [Phai nop khac

Céc ndi dung khéc c6 lién quan dén viéc THA do CHV ghi:

..................................................................................................................

. Ngay...thang... nam....
KE TOAN TR‘U'O'N G XAC NHAN
SO LIEU

) _Ngay....thang...nam...
THU TRUONG PHE DUYET HO SO THA:

CHAP HANH VIEN LAP BAO CAO



Ma hiéu: QT.KT.04

: QUYTRINH Ngdy ban hanh: | 09/8/2024
ety JVH;(}II??% RA SOAT, THAM TRAHOSG |2
EN BIE 0 a anh: | 01
PIEN BIEN XONG PUA VAO LUU TRU | Lan ban hanh
Trang: 10/12
BM.KT.04.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH MUC NOI DUNG, TAI LIEU CAN BO SUNG, HOAN THIEN

HO B0 FHA SO wnnen sovnsass oo o s o ssi
Nguoi phal THA: ... e e ees
No6i dung can bo sung, hoan thién:

---------------------------

Nguwdi thim tra

(Ky, ghi ho tén




M3 hiéu: QT.KT.04

‘  QUY TRINH Ngdy ban hanh: | 09/8/2024
A%US JI? ;gﬁ;ﬁl RA SOAT, THAM TRAHOSG |
EN BIE : C a anh: | 01
PIEN BIEN XONG PUA VAOLUU TRU | Lan ban hanh
Trang: 11/12
BM.KT.04.03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO KET QUA THAM TRA HO SO

HO SO THA SO «evveeeeeee e e e eeee e ee e,

Chap hanh Vidn Phu trACK: ... vvvveeeeeeeee et e
Két qua thim tra hd so: (ghi: Hb so d& ddy du, hoan thién. Trudong hop hd so
chua ddy du, hoan thién nhung khéng thé khic phuc duoc thi ghi rd 15 ndi dung
chwa déy du, hoan thién)

------------------------------------------------------------------------------------------------

Trinh Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét.
Dién Bién, ngay.....thdng.....ndm.....
Nguoi thim tra
(Ky, ghi ho tén)
Phé duyét ciia Lanh dao Cuc




M3 higu: QT.KT.04
; QUY TRINH Ngay ban hanh: | 09/8/2024
ANDANSUTINg | RASOAT, THAMTRAHOSO | =~
DIEN BIEN XONG DPUA VAO LUU TRU Lan ban hanh: 01
Trang: 12/12
BM.KT.04.04
CUC THI HANH AN DAN SU' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TINH PIEN BIEN Poc ldp - Ty do - Hanh phic
Vao s0 thy ly thi hanh an
e
Ngay.....thang.....ndm......
’ ’ HO SO THI HANH AN
Bin dn, Quyet Jinh:soi.vensssnsios NEAY vowsvo tDANG o i B cosvusmvnmssnssinssnsssensusavmamas RSO
1 IOV
Vé vjéc ............................ et SRS R R SRR RS bR SRR
Quyet dinh thi hanh an sor............... ngay....... thang....... DI ssnmunimisies i s s AR
o o T ol T L Ry ——
Ngudi phai thi hanh 4n Ngudi duge thi hanh 4n
Ho, tén HO, tE1 i
Bia.chiicmnussisaainssinvasisiasswsseiss Bia:chiavmiramivmns s
Cho Iuu trir ké tir ngay.....thang .....ndm......

THU TRUONG CO QUAN THI HANH AN
(Ky tén, dong ddw)




CUC THI HANH
AN DAN SU TiNH
DIEN BIEN

. QUY TRINH
RA SOAT, THAM TRA HO SO
XONG DUA VAO LUU TRU

M4 hiéu:

QT.KT.04

Ngay ban hanh:

09/8/2024

Lan ban hanh:

01

Trang:

13/12




